54 346 03 Irodai titkar

1/13. 2/14.
osztaly osztaly
Modul Tantargy elm |gyak |dgy |elm |gyak |Osszesen Tanar
11499-12 Foglalkoztatss II 0] 0 75| 0 75
Foglalkoztatas II. oglatkoztatas 1. ’ ’
11498-12
Foglalkoztatas 1. Foglalkoztatas I. 0 0 31 0 31
(érettségire épiild
képzések esetén)
Gazdasagi és
10066-16 |y nalkozasi 2| o0 155 0 | 875
Gazdalkodasi .
alapfeladatok Ismeretek
P Jogi ismeretek 18| O 235 O 41,5
Gépiras és levelezési o | 151 0 56 207
12082-16 Gépiras és | gyakorlat
irodai alkalmazasok ; .
Irodai alkalmazasok 0 43 0 37 80
gyakorlata
12083-16 Gyorsiras | Gyorsiras gyakorlata | 0 | 130 0 74 204

12084-16 Uzleti Kommunikacio a

kommunikacid és titkari munkiban 54 0 31 0 85

protokoll
Rendezvény- és
10072-16 programszervezeés 36 g 0 g 36
Rendezvény- és Rendezvény- és
programszervez€s | programszervezés 0 0 0 93 93
gyakorlata
Titkari uigyintézés 36 0 31 0 67
12085-16 Titkari
tigyintézési gyakorlat | Titkari iiovintazea
gy gy Titkari iigyintézés 0 43 0 93 136
gyakorlata
11554-16 Irodai Irodai szakmai
szakmai idegen nyelv |idegen nyelv 361 0 46510 825
Osszesen: 252| 367| 96| 186| 353 1254
Osszesen évfolyamonként: 619 539 1158
Heti 6raszam 7 10 6 11
Elfoglaltsdg napokban (du.)/hét (kb) 15| 2 1 2




